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Regimento do Departamento Curricular da Educagao Pré-Escolar

Secgao |

Constituicdao e Funcionamento

Nota Introdutodria

As estruturas de orientacdo educativa constituem formas de organizacdo e gestdo pedagdgica
gue asseguram a colaboracdo dos docentes entre si e destes com o Conselho Pedagédgico,
assegurando a adequacido do processo ensino/aprendizagem as caracteristicas e necessidades
dos alunos numa perspetiva de promocao da qualidade educativa.

O Departamento Curricular da Educagdo Pré-Escolar, enquanto estrutura de orientacdo
educativa, visa a coordenacdo pedagdgica, o reforco da articulagdo curricular, a organizacao,
acompanhamento e avaliacdo das atividades.

A organica e o funcionamento deste érgao constardao neste documento, sem prejuizo do disposto

no Regulamento Interno e demais legislacao.

Artigo 1.2 - Objeto

Este regimento tem por finalidade determinar as regras internas de funcionamento do
Departamento Curricular da Educagao Pré-Escolar, vinculando os educadores que o compdem

as normas estabelecidas e dando cumprimento ao Regulamento Interno do Agrupamento (RIA).

Artigo 2.2 - Composicao

1. O Departamento Curricular da Educa¢do Pré-Escolar (EPE) integra todos os docentes da

Educacdo Pré-Escolar em exercicio neste Agrupamento.

2. O Departamento é dirigido por um coordenador eleito pelos seus membros.

Artigo 3.2 - Competéncias

1. Sem prejuizo das competéncias que lhe sejam cometidas por lei e de acordo com o

Regulamento Interno do AEPAC, ao Departamento Curricular da Educacdo Pré-Escolar compete:
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a) Elaborar e aprovar o respetivo regimento em conformidade com o Regulamento Interno;

b) Colaborar na elaboragao, execucdo e avaliacdo do Projeto Educativo, do Regulamento Interno

e do Plano Anual de Atividades do Agrupamento;

c) ldentificar as caracteristicas especificas das criancas a ter em conta no processo de
ensino/aprendizagem;

d) Analisar diferentes ritmos de aprendizagem e necessidades educativas das criancas,
promovendo a articulagdo com os respetivos servigos técnico-pedagdgicos, com vista a sua
superagao;

e) Assegurar a adequacdo das OrientacGes Curriculares as caracteristicas especificas das criancas,

estabelecendo prioridades;

f) Desenvolver, em conjugag¢do com o servico de psicologia e orientacdo e com os docentes dos
grupos/turmas, medidas no dominio do acompanhamento das criancas, visando contribuir para

0 sucesso educativo;

g) Propor a intervencdo de técnicos especializados no acompanhamento das criangas cuja

contribuicdo o Departamento Curricular julgue conveniente;

h) Elaborar propostas e dinamizar atividades, a incluir no Plano Anual de Atividades;

i) Analisar a avaliagdo das criangas tendo em conta o objetivo e as modalidades de avaliagdo
definidas, bem como os critérios de avaliagao aprovados pelo Conselho Pedagégico que devem

ser observados por todos os docentes.

Artigo 4.2 - Direitos

1. Os membros do Departamento Curricular da Educagdo Pré-Escolar tém o direito a:
a) Apresentar propostas de atividades de articulagdo com as outras estruturas do Agrupamento;
b) Usar a palavra sempre que conveniente para emitir as suas opinioes;

c) Ser respeitado nas suas opinides e propostas;
d) Ver o seu voto em sigilo, se assim o desejar;

e) Ser convocado e participar em todas as reunides do Departamento Curricular da Educacgdo

Pré-Escolar;
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f) Ser informado de todos os assuntos e decisdes pertinentes ao Departamento Curricular da

EPE;

g) Colaborar na inventariagdo das necessidades de equipamento e de material didatico;

h) Conhecer e participar na elabora¢do do Regimento Interno;

i) Conhecer e participar na elaboracdo do Plano de A¢do do Agrupamento.

Artigo 5.2 - Deveres

1. Além dos deveres consignados na lei constituem, ainda, deveres dos membros do

Departamento Curricular da EPE:

a) Participar nas reunides ordinarias e extraordinarias do Departamento Curricular da EPE e dos

grupos de trabalho a que pertencam;

b) Desempenhar os cargos ou fungdes para que sejam designados;

c) Respeitar as opiniGes dos restantes membros do Departamento Curricular da EPE;

d) Nao interromper os restantes membros quando estes estiverem no uso da sua palavra;

e) Participar em todas as tarefas de forma responsavel, honesta e com espirito empreendedor e

construtivo;

f) Colaborar com o coordenador do Departamento na elaboragdo e execugdo do plano de

formagdo dos docentes;
g) Conhecer o Regimento Interno;

h) Conhecer o Plano de A¢do do Agrupamento.

Artigo 6.2 - Competéncias da Coordenagao de Departamento

Sdo competéncias do Coordenador do Departamento Curricular:

a) Convocar e presidir as reunides do Departamento Curricular da Educagdo Pré-Escolar;

b) Representar os elementos do Departamento Curricular da Educagao Pré-Escolar, no Conselho
Pedagdgico;

c) Cumprir e fazer cumprir as decisGes do Diretor, dos drgdos de gestdo e administracdo do

Agrupamento;
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d) Avaliar os educadores do Departamento, podendo delegar as suas competéncias de avaliador
noutros professores que pertencam ao mesmo grupo de recrutamento dos educadores a avaliar;
e) Assegurar a comunicagdo entre o Departamento e os drgdos de gestdo e administracdo do
Agrupamento;

f) Promover a troca de experiéncias e a cooperagdo entre os educadores que integram o
Departamento;

g) Promover a articulagdo entre o Departamento e as restantes estruturas de orientagdo
educativa com vista ao desenvolvimento de estratégias de diferenciacdo pedagdgica;

h) Coordenar as atividades pedagdgicas a desenvolver pelos educadores do Departamento, bem
como de outras atividades constantes no Plano Anual de Atividades aprovado pelo Conselho
Geral;

i) Coordenar e apoiar projetos educativos de ambito local e regional, numa perspetiva de
investigacdo/ac¢do, de acordo com os recursos do estabelecimento de educacdo e ensino ou
através da colaboragdo com outros;

j) Colaborar com as estruturas de formagdo continua na identificagdo de necessidades de
formacdo dos educadores do Departamento;

1) Colaborar com os Coordenadores dos outros Departamentos Curriculares, para garantir uma
eficaz articulagao curricular e uma melhor concretizagdo do Projeto Educativo do Agrupamento;
m) Coordenar a atividade educativa, garantindo a execucdo das orientagdes curriculares;

n) Dar conhecimento da correspondéncia, de carater geral e outra, respeitante ao Departamento

Curricular da EPE;

o) Promover medidas de planificagdo e avaliacdo das atividades do Departamento.

Artigo 7.2 - Funcionamento e periodicidade

1. O Departamento Curricular da EPE relne ordinariamente uma vez por més, nos dias previstos
para avaliagdo e extraordinariamente sempre que se justifique.

2. As reunides do Departamento sao presididas pelo Coordenador e secretariadas por todos os
docentes, em sistema de rotatividade, tendo como critério a ordem alfabética da lista de

presencas, que sera continuada no ano letivo seguinte.
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3. Na ata da reunido de Departamento Curricular devem ficar registadas todas as deliberagées e
respetiva fundamentacao.

4. As atas serdo lavradas pelos secretarios até cinco dias Uteis apds a realizacdo da reunido e
postas a aprovacdo de todos os membros. As atas sdo aprovadas na reunido de Departamento
Curricular seguinte.

5. Os relatérios referentes aos assuntos tratados na reunido serdo colocados em anexo e ndo no
corpo da ata.

6. O Departamento relne habitualmente na escola sede do Agrupamento, podendo reunir
também numa das salas do Jardim de Infancia do Centro Educativo de Belmonte, ou na Escola
Basica de S. Marcos em Caria, em sessdo ordinaria ou extraordindria, por convocatdria do

coordenador.

7. O Departamento reline em sessao extraordinaria, sempre que convocado para o efeito pelo
coordenador, por sua iniciativa, por requerimento de um terco dos seus membros em efetividade
de fungbes, sempre que haja necessidade de complementar uma ordem de trabalhos ou que
haja assuntos que a justifiquem.

8. A convocatdria das reunides do Departamento Curricular da Educacdo Pré-Escolar deve ser

dada a conhecer a todos os docentes com 48 horas de antecedéncia.

9. Quaisquer alteragbes ao dia e hora fixados para as reunides devem ser acordadas e
comunicadas a todos os membros do Departamento Curricular da Educa¢do Pré-Escolar de

forma a garantir o seu conhecimento seguro e atempado.

10. Da convocatéria devem constar, de forma expressa e especifica, a ordem de trabalhos da
reunido, a hora e o local da sua realizagao.

11. As reunides extraordindrias podem ser convocadas com 24 horas de antecedéncia,
garantindo a tomada de conhecimento por parte de todos os interessados, através do contacto

pessoal ou telefdnico.

12. Antes da ordem de trabalhos agendada, haverd um periodo ndo superior a 30 minutos
durante o qual serdo prestadas informacgdes e tratados assuntos ndo incluidos na ordem de
trabalhos, podendo ainda ser aprovadas propostas de alteracdo da ordem de trabalhos ou de
inclusdo de novos assuntos, neste Ultimo caso, por deliberacdo tomada por maioria de dois

tercos dos membros presentes.

13. Havera uma tolerancia de 15 minutos, para além da hora indicada na convocatéria, para o

inicio da reunido.
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14. Todas as informag¢des, nomeadamente as provenientes da reunido do Conselho Pedagdgico,
serdo transmitidas pela Coordenadora, por correio eletrénico, ou presencialmente a todos os
docentes do Departamento;

15. As reunides terdo a duracdo de duas horas, podendo prolongar-se por mais trinta minutos,
qguando tal for deliberado e aceite unanimemente pelos membros do Departamento.

16. As reunides do Departamento Curricular da Educacao Pré-escolar ndo se realizardo se ndo
estiver presente a maioria do numero legal dos seus membros (50% mais um).

17. Na falta de quérum, serdo marcadas faltas, registadas as presencas e lavrada a respetiva ata.

Artigo 8.2 - Votagoes e deliberagdes

1. S6 podem ser objeto de deliberacao os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reuniao,
exceto se pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a urgéncia de deliberacao
imediata sobre outros assuntos.

2. As votagdes podem ser nominais, nos casos comuns, e por escrutinio secreto, quando se trate
de assuntos referentes a assuntos de complexidade reconhecida pelo Departamento. Em caso
de duvida compete ao Departamento deliberar sob a forma de votacao.

3. Iniciada a votagdo, ninguém pode usar da palavra até ser conhecido resultado da mesma.

4. As deliberagbes dos membros que constituem o Departamento sdo tomadas por maioria
simples dos votos validamente expressos pelos presentes na reunido, salvo nos casos em que

este regimento ou a legislagdao em vigor estabelecer diferentemente.

Artigo 9.2 - Regime de faltas

1. Os membros do Departamento que ndo comparecam as reunies sdo obrigados a apresentar,
por escrito, justificacdo da respetiva falta, correspondendo a dois tempos letivos, justificaveis

nos termos da Lei.

2. As faltas as reuniGes de avaliagdo deverdo ser justificadas com atestado médico.
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Artigo 10.2 - Documentagao

1. Proceder-se-3a a distribuicdo prévia de textos, documentos ou legislagcdo, sempre que se

verifique a necessidade de se analisarem e estudarem os referidos documentos.

2. A documentagdo sera distribuida e/ou enviada juntamente com a convocatoria para a reunido.

Secgao Il

Disposi¢oes Finais

1. Em situagBes excecionais, por orientacdao do Agrupamento, da coordenadora ou das entidades
de saude, as reuniées do Departamento poderdo ser realizadas online, através de plataformas
digitais.

2. O presente Regimento entrard em vigor imediatamente apds a sua aprovacao.

3. Nos casos omissos aplicar-se-ao as disposicdes do Regulamento Interno do Agrupamento e a
legislagdo em vigor.

4. O Regimento pode ser revisto a todo o tempo sempre que se achar pertinente a sua alteragdo.
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