
Biblioteca Escolar

Plano Anual de atividades

Agrupamento

Escola

Ano letivo

Objetivos Atividades PM AcBE Responsáveis/ dinamizadores Público-alvo set out nov dez jan fev mar abr mai jun jul Recursos Orçamento Observações

Participação nas reuniões do CP Participação nas reuniões do CP ■ ■ Professor Bibliotecário - X X X X X X X X X X X Sala de Reuniões

Preparação do espaço seguro na 

BE

Elaboração do Plano de 

Contingência
Professor Bibliotecário Comunidade Escolar

 Contribuir para o 

desenvolvimento de competências 

escolares nos alunos.

Colaboração da BE com os departamentos curriculares/áreas disciplinares para desenvolver atividades conjuntas de âmbito curricular.■ ■ Professor Bibliotecário e docentes da equipa X X X X X X X X X X X

Promover a articulação da BE com 

os curricula.
■ Coordenadores de departamento X X X X X X X X X X X

Fomentar o trabalho colaborativo. ■ Docentes titulares de turma X X X X X X X X X X X

Articular as atividades dos 

diferentes departamentos e ciclos 

de ensino com as atividades da 

biblioteca.

Abertura da BE durante as atividades da Escola a toda a 

Comunidade Escolar; Visita guiada para os alunos de 5º ano
■ ■ X X X X X X X X X X X

Conceber e realizar atividades 

formativas tendo em vista o 

enriquecimento do trabalho 

curricular e o desenvolvimento 

das literacias.

Apoio, aos utilizadores, na seleção e utilização de recursos 

electrónicos e media. Sessões com os alunos, para uma 

correta utilização dos equipamentos e da informação na 

produção/divulgação dos trabalhos.

■ X X X X X X X X X X X

Fomentar a utilização do espaço e 

recursos da BE.

Apoio/Manutenção da página do Blog da BE; Atividades 

lúdicas de ocupação de tempos livres dos alunos.
■ ■ X X X X X X X X X X X

Orientar trabalhos de pesquisa 

sugeridos nas diversas disciplinas. 

Nº de atividades planificadas 7

Escolas Pedro Álvares Cabral

Básica e Secundária Pedro Álvres Cabral

2021 - 2022

Domínio A - Currículo, literacias e aprendizagens
Ação estratégica Calendarização

Docentes do Agrupamento; 

Alunos; Encarregados de 

Educação

Instalações e 

recursos da BE

Exposições temáticas de trabalhos realizados pelos alunos, 

no âmbito das diferentes disciplinas. (No blog da BE)
■

Professor Bibliotecário equipa da BECRE e Assistentes 

Operacionais                                                    

Professores de História 

 Comunidade Escolar

X X X
Promover o ensino em contexto 

de competências tecnológicas e 

digitais.

X X X X X X

Aprender com a BE: comemoração de efemérides; Pesquisa 

na internet;Organização/apresentação de trabalhos em 

word; Citações e referências bibliográficas.

■ ■ Alunos X X



Objetivos Atividades PM AcBE Responsáveis/ dinamizadores Público-alvo set out nov dez jan fev mar abr mai jun jul Recursos Orçamento Observações

X

                           

Dia da BE - Apresentação do livro " 100 anos de história das 

Gentes de Belmonte"- escrito por Carlos Afonso (assistente 

operacional desta escola)

PB e docentes da equipa

- Departamento de línguas Alunos

Comunidade Escolar
X

X X X X

■ Departamento de Línguas

Departamento de Expressões X X X

Dia Europeu das Línguas; Departamento de Línguas X

Dia dos namorados; X
■ Centro cultural

P B e docentes da equipa

Comunidade Educativa

Professores titulares de turma

       X

Dia Mundial da Alimentação X      

Dia Internacional do Sonho X      

Festa de NATAL ■ ■ X

Di Internacional da Pessoa com Deficiência Professor Ensino Especial; Professor Bibliotecário e 

docentes da equipa
X

Dia Internacional em Memória das Vitimas do Holocausto Professor Bibliotecário e docentes da equipa;  

Empresa Municipal
X

Dia de Pão por Deus Projeto Jump;  Comunidade Educativa

Comemoração do Dia da Internet Segura ■ ■  Grupo de Informática

Dia dos Direitos Humanos ■ ■ Grupo de EMRC

Dia da UNICEF ■ ■ Grupo de EMRC

Dia Mundial da Língua Portuguesa  ■ ■ X

 Semana da Leitura : Encontro com escritores; Dia da árvore X

Livros pr'a rua X

 Comemorar Saramago 

Centro cultural

X X X

Nº de atividades planificadas 17

Domínio B - Leitura e literacia

Desenvolver competências de 

literacia.

Formar para uma cidadania 

consciente e ativa.

Ação estratégica Calendarização

Estimular nos alunos o prazer da 

leitura, assumindo-a como fonte 

de cultura, educação, 

comunicação e divertimento.

Disponibilização de um fundo documental atualizado que vai 

ao encontro dos interesses/necessidades dos utilizadores.
■ ■

Professor Bibliotecário (PB) e docentes da equipa

Comunidade Escolar X X X X X

Instalações e 

recursos da BE  e  

salas de aula       

Dia Mundial do Sonho - Os alunos vão expressar por escrito 

ou em desenho o seu sonho.      
■ Alunos

X X X X

X X X X

Promover e incutir hábitos de 

leitura.

Comemorar Saramago

■ ■

PB e docentes da equipa; Grupo de Português; 

Asssociação de Pais

X X X X X X
Aplicação do Referencial (Literacia da Leitura e Digital)

■ ■ Comunidade Escolar X

X X

PB e docentes da equipa ;  Professores titulares de 

turma

180 €

Galeria de vários escritores portugueses permanentes na BE

■

Obras do escitor 

convidado

Participação em Projetos de Leitura (RBE, PNL).
■

Transporte da 

Autarquia

X X X X X

Instalações e 

recursos da BE

Incentivo à leitura em ambientes digitais, explorando as 

potencialidades facultadas pela Web.
■ ■

Instalações e 

recursos da BE

200 €
Instalações e 

recursos da BE

X

Disponibilização de um fundo documental atualizado, 

privilegiando as obras recomendadas no PNL e nas Metas 

Curriculares
■ ■ Professor Bibliotecário e docentes da equipa Comunidade Escolar

X X X

Comemoração do Mês Internacional das Bibliotecas 

Escolares; Dia da BE ■
Professor Bibliotecário e docentes da equipa;  

Professores titulares de Turma;  Grupo de Ciências; 

Projeto Jump; Associação Geopark Estrela

X

X X
Instalações e 

recursos da BE
500 €

Decoração da BE no âmbito de comemoração de 

festividades

Sensibilizar para a importância da 

leitura 
Departamento de Línguas; Empresa Municipal; Clube 

da Floresta

Alunos
Obras do escitor 

convidado

60 €

X X X X X X

X

Transporte da 

Autarquia
■

Professor Bibliotecário e docentes da equipa
Comunidade Escolar

Instalações e 

recursos da BE

Promover a integração da leitura 

no percurso formativo dos alunos.

Contribuir para a implementação 

de ações de melhoria.

Preenchimento dos questionários da RBE e outros 

formulários que sejam solicitados.

X X X X X

■

X X

■
■



Ação estratégica
Objetivos Atividades PM AcBE Responsáveis/ dinamizadores Público-alvo set out nov dez jan fev mar abr mai jun jul Recursos Orçamento Observações

Concurso Nacional de Leitura ■ ■ Alunos

Pais/EE/Docentes X X

Reuniões com a Empresa Municipal, Projeto Jump E 8G, 

Geopark Estrela,  Contrato Local de Desenvolvimento Social( 

CLDS- 4G), GNR

■

Nº de atividades planificadas 10

Domínio C - Projetos e parcerias
Calendarização

Incentivar a participação dos 

alunos na comemoração de 

efemérides e 

acontecimentos/Atividades 

significativas na vida da escola e 

Comemoração de efemérides e dias internacionais, em 

articulação com os Departamentos: ■ ■

PB/Alunos/Docentes

Comunidade Escolar
X X X X X

Instalações e 

recursos da BE 

Instalações e 

Recursos da BM 

Transporte da 

Autarquia

Organizar atividades que 

favoreçam a consciência e a 

sensibilização para questões de 

ordem cultural e social.

A BE promove sessões de sensibilização: Alimentação 

saudável,; Violência no namoro; dia internacional em 

memória das vitimas do holocausto;dia da liberdade

■ ■

PB e equipa

Comunidade Escolar

X X X X X X

Empréstimo de livros entre a biblioteca escolar e outras
■

Estimular a participação frequente 

dos pais/encarregados de 

educação na vida da Escola

Cedência de fotografias, artigos e atividades para a página 

da Associação de Pais e Encarregados de Educação ■ ■

X X X

Promover a troca de experiências 

e de recursos com outras BE’s.

Articulação com outras Bibliotecas  para promover troca de 

experiências e recursos. ■ ■

■

X X X X X X

■ PB/Professores /Alunos

Pais e Alunos

Instalações e 

recursos da BE 

Centro Cultural 

Transportes da 

Autarquia

Dar a conhecer a toda a 

comunidade as atividades 

dinamizadas na/pela BE.

Organização  e atualização do blog da BE
■ ■ Professor Bibliotecário e Equipa da BE

Integrar o programa da Biblioteca, 

nas funções educativas que lhe 

aportam, na estratégia Nacional 

de Educação para a Cidadania da 

escola – nomeadamente ao nível 

da componente de Cidadania 

(articulação e flexibilidade 

  Internet Segura,  Alimentação saudável,; Violência no 

namoro;  Memória das vitimas do holocausto; liberdade
■

X X



Ação estratégica
Objetivos Atividades PM AcBE Responsáveis/ dinamizadores Público-alvo set out nov dez jan fev mar abr mai jun jul Recursos Orçamento Observações

Execução de tratamento técnico dos documentos adquiridos 

e existentes: catalogação, classificação, indexação, cotação, 

carimbagem e arrumação nas estantes.  

■

Elaboração de documentos estruturantes: Manual de 

procedimentos, Regulamento interno, PAA, Plano de 

Melhoria, relatório final (MABE)

■

Nº de atividades planificadas 16

Total de atividades planificadas 50

PM - Plano de melhoria ; AcBE - Referencial Aprender com a biblioteca escolar

X X X

Formar e desenvolver a BE como 

estrutura de orientação educativa.

Atualização de bases de dados (por solicitação da RBE).
■ ■

Participação no Conselho Pedagógico e nos restantes órgãos 

de planificação/decisão pedagógica. ■

Domínio D - Gestão da biblioteca escolar
Calendarização

Assegurar a existência das 

condições necessárias para que a 

Biblioteca seja um local propício à 

Organização dos horários dos professores que pertencem à 

equipa de modo a rentabilizar o trabalho. ■

Professor Bibliotecário

Comunidade Escolar X X X

Divulgar o fundo documental da 

BE.

Estabelecer e aplicar um conjunto 

de princípios de política 

documental adequados ao 

agrupamento e à respetiva 

Atualização da  biblioteca digital, com um conjunto de 

recursos de apoio ao currículo e ao desenvolvimento das 

diferentes literacias.

■

Manter o fundo documental 

organisado e  atualizado.

Avaliação da coleção existente e desbaste.

Tornar possível a plena utilização 

dos recursos pedagógicos 

existentes e dotar a escola de um 

fundo documental adequado às 

necessidades das diferentes 

disciplinas e projetos de trabalho.

Promoção de ações de divulgação do fundo documental 

existente e das aquisições, na página eletrónica  do AE;
■ ■

Reforçar a divulgação de livros e revistas cientificas recentes
■ ■

X XX X X

■ Professor Bibliotecário

Organizar e difundir a coleção de 

recursos.

■

Constituir equipas que garantam o 

funcionamento das bibliotecas.  

Aplicação do Modelo de Autoavaliação das Bibliotecas 

Escolares

Incluir a BE nos documentos 

orientadores do funcionamento 

do Agrupamento

Organização dos dossiês com documentação da BE.
■

Pedido de sugestões  de atividades ao Departamentos  e a 

Associação de Pais e Encarregados de Educação
■

Definir parcerias com entidades 

externas e internas

Definição de áreas de intervenção para as diferentes 

entidades ■

Organizar os espaços e materiais 

da BE, de acordo com os critérios 

técnicos da biblioteconomia, 

aplicando princípios e 

procedimentos técnicos das 

ciências documentais e das 

ciências da comunicação

(Re) organização do espaço da biblioteca escolar, sempre 

que se torne necessário, de forma a garantir uma utilização 

eficaz de todas as zonas funcionais ■ ■

Execução de tratamento técnico dos documentos adquiridos 

e existentes: catalogação, classificação, indexação, cotação, 

carimbagem e arrumação nas estantes.  
■

■

Realização do Plano Anual de Atividades da BE.
■ ■

■ ■

Professor Bibliotecário e Equipa da BE

Realização de reuniões com os elementos da equipa da BE.

■ ■

Atualização / enriquecimento do fundo documental.  
■ ■


